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1. INFORMACJE OGOLNE O MECHANIZMACH FINANSOWYCH

Norweski Mechanizm Finansowy i Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego to
zrodta bezzwrotnej pomocy dla Polski, pochodzacej z trzech krajow EFTA (Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu), bedacych zarazem cztonkami EOG (Europejskiego Obszaru
Gospodarczego), tj. Norwegii, Islandii i Liechtensteinu.

Oba Mechanizmy Finansowe maja na celu wzmocnienie zwigzkéw pomiedzy panstwami EOG a Polska
z wzajemna korzyscig dla obywateli wszystkich panstw.

Podejmowane w ramach Mechanizméw dziatania powinny ponadto obejmowac rozne aspekty
horyzontalne, ktdre podnosza jakos¢ realizowanych projektow, a tym samym zwiekszaja wptyw na
osiagniecie spojnosci spoteczno-gospodarczej.

Do gtownych aspektow horyzontalnych zalicza sie:

e zrownowazony rozwoj integrujacy wymiar srodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny,

e rownosc szans kobiet i mezczyzn,

e dobre zarzadzanie, ktore okresla udziat szerokiej grupy partnerow w procesie
podejmowania decyzji, podejmowanie decyzji zgodnie z prawem oraz przejrzystymi
zasadami,

e wspotprace wielostronna,

e dziatania transgraniczne.

Gtownym celem Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego jest wspieranie wspotpracy oraz
wspolnych programéw edukacyjnych pomiedzy uczelniami wyzszymi w Polsce i w krajach EFTA EOG.

Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy ma réwniez na celu:

e poszerzenie wiedzy, rozwijanie metod opartych na najlepszych praktykach i transfer
innowacyjnych rozwigzan w zakresie edukacji i szkolen,

e promowanie mobilnosci ucznidw, studentow, doktorantow, nauczycieli i naukowcow
pomiedzy Polska a panstwami-darczyncami,

e promowanie wspotpracy i partnerstw pomiedzy instytucjami dziatajacymi w sferze edukacji
w Polsce oraz na obszarze panstw-darczyncow.

Fundusz wspiera takze podnoszenie jakosci ksztatcenia w krajach uczestniczacych w tym programie
poprzez rozwijanie miedzynarodowej wspdtpracy miedzy uczelniami, doposazenie dydaktyczne
uczelni - Beneficjentow Funduszu oraz umozliwia wymiane informacji i doswiadczen pomiedzy
jednostkami naukowo-badawczymi w Polsce i krajach panstw-darczyncow.

2. KTO MOZE SIE UBIEGAC O DOFINANSOWANIE

2.1. Ogoélne informacje

Dziatanie Il to intensywne kursy jezyka i kultury polskiej dla studentéow z panstw-darczyncow oraz
intensywne kursy jednego z jezykow panstw-darczyncow dla studentow polskich. Przyczynia sie ono
do dialogu miedzykulturowego i poprawy kompetencji jezykowych studentéow w Polsce i krajach-
darczyncach.
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2.2. Wnioskodawcy
Do uczestnictwa w tym dziataniu uprawnione sg uczelnie publiczne oraz niepubliczne:

1. uczelnie publiczne specjalizujace sie w nauczaniu jezyka polskiego jako jezyka obcego w
Polsce moga ubiegac sie o finansowanie organizacji intensywnych kursow jezyka i kultury
polskiej dla studentow z panstw-darczyncow,

2. uczelnie publiczne oraz niepubliczne specjalizujace sie w nauczaniu jezykow krajow EOG
moga ubiega¢ sie o finansowanie organizacji intensywnych kursow tych jezykow dla
studentow polskich.

Podmioty ubiegajace o dofinansowanie musza by¢ zarejestrowane w Polsce co najmniej 12 miesiecy
przed ztozeniem wniosku.

3. JAKIE TYPY PROJEKTOW MOGA BYC DOFINANSOWANE?

3.1. Charakterystyka dziatan

W ramach Dziatania Il - Kursy Jezykowe istnieje mozliwos¢ uzyskania dofinansowania na nastepujace
dziatania:

1. intensywne kursy jezyka i kultury polskiej dla studentow z krajow EOG przyjezdzajacych do Polski
w ramach Dziatania | - Mobilnos¢ Studentdéw i Pracownikéw Szkét Wyziszych oraz Dziatania Il -
Stypendia Indywidualne,

2. intensywne kursy jednego z jezykow panstw-darczyncow organizowane dla polskich studentow, a
w szczegolnosci dla studentdow filologii poszczegdlnych krajow EOG oraz dla studentow
wyjezdzajacych do krajow-darczyncow na okres studiow lub praktyk w ramach Dziatania | -
Mobilnos¢ Studentéw i Pracownikow Szkot Wyzszych oraz dla stypendystow wyjezdzajacych w
ramach Dziatania lll - Stypendia Indywidualne. Jezyk norweski oraz islandzki, jako rzadziej uzywane
beda traktowane preferencyjnie.

Organizacja kursow ma na celu przygotowanie studentow/pracownikéw polskich oraz zagranicznych
do pobytu na uczelni partnerskiej poprzez poznanie jezyka oraz pogtebienie wiedzy z zakresu
historii, literatury, sztuki i zycia codziennego panstwa docelowego.

W ramach pojedynczego kursu mozliwe sa nastepujace dziatania:

zajecia jezykowe,

seminaria,

zajecia integracyjne,

program turystyczno-kulturalny, ktory jest uprawniony tylko w przypadku kursow jezyka i
kultury polskiej organizowanych w Polsce dla studentow zagranicznych.

3.2 Czas trwania projektu

Kurs jezykowy organizowany w ramach Dziatania Il powinien trwac od 4 do 6 tygodni. Jeden wniosek
dotyczy jednego kursu. Jesli Wnioskodawca planuje organizacje kilku kurséw, powinien ztozy¢
odrebny wniosek o dofinansowanie dla kazdego z tych kursow.

Kursy organizowane w Polsce dla studentdow polskich wyjezdzajacych do krajow darczyncow w
ramach Dziatania | musza sie odby¢ przed rozpoczeciem semestru na uczelni przyjmujacej.
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3.3 Zajecia dydaktyczne - podstawowe wymagania

Podczas jednego kursu nalezy zrealizowa¢ obowiazkowo minimum 60 godzin zaje¢ dydaktycznych
(bez laboratorium jezykowego). Wnioskodawca musi by¢ przygotowany do prowadzenia zaje¢ na
réznych poziomach zaawansowania.

Po ukonczeniu kursu uczestnicy powinni opanowa¢ co najmniej zdolno$¢ komunikowania sie w
sytuacjach zycia codziennego oraz rozumie¢ informacje mowione i pisane na poziomie
podstawowym. Stopien opanowania jezyka powinien zosta¢ sprawdzony na zakonczenie kursu.
Studenci powinni otrzymac $wiadectwo potwierdzajace ukonczenie kursu. Nalezy okresli¢ liczbe
punktéw ECTS, ktdra otrzyma dany student po ukonczeniu kursu. Z uwagi na z gory zdefiniowane
efekty ksztatcenia zaleca sie, aby za zaliczenie kursu obejmujacego 60 godzin zaje¢ dydaktycznych
przyznawac nie wiecej niz 5 punktow ECTS.

Kadra powinna mie¢ odpowiednie kwalifikacje pedagogiczne oraz zna¢ dodatkowo jezyk angielski
przynajmniej na poziomie srednim.

3.4 Nabor kandydatow

Za rejestracje i nabdr kandydatow odpowiedzialny jest organizator kursu. Nalezy ustali¢ jasne
kryteria naboru uczestnikow, pamietajac o tym, ze do udziatu w kursach finansowanych w ramach
Dziatania Il uprawnieni sa nastepujacy uczestnicy:

Kursy jezyka jednego z krajow EOG:

e studenci polscy wyjezdzajacy w ramach Dziatania | - Mobilnos¢ Studentow i Pracownikéw
Uczelni Wyzszych na studia lub praktyki do jednego z krajow EOG,

e pracownicy uczelni polskich wyjezdzajacy w ramach Dziatania Ill - Stypendia Indywidualne
do uczelni partnerskiej w jednym z krajow-darczyncow na okres dtuzszy niz trzy miesiace,

e studenci polscy zainteresowani nauka jednego z jezykow krajow EOG w szczegdlnosci
studenci filologii tych jezykow.

Kursy jezyka i kultury polskiej:

e studenci i pracownicy krajow-darczyncow przyjezdzajacy w ramach Dziatania | i Il do Polski
na okres dtuzszy niz 3 miesiace.

3.5 Opiekunowie studentéw zagranicznych

Osoby opiekujace sie grupa studentow musza znaé jezyk angielski w stopniu zapewniajacym dobry
kontakt z cudzoziemcami, a takze wykazywac tatwos¢ komunikowania sie z nimi. Opiekunowie
powinni pomaga¢ studentom w zatatwianiu ewentualnych formalnosci, organizowaniu czasu po
zajeciach lekcyjnych (np. wspdlne wyjscia do klubu studenckiego lub pubu, na wystawy, imprezy
kulturalne, wycieczki itp.)

3.6 Program turystyczno- kulturalny

Organizacja programu turystyczno-kulturalnego uprawniona jest jedynie dla kursoéw jezyka i kultury
polskiej organizowanych dla studentow/pracownikow przyjezdzajacych do Polski w ramach
Dziatania | - Mobilnos¢ Studentéw i Pracownikéw Uczelni Wyzszych i Dziatania Il - Stypendia
Indywidualne.

W programie kursu nalezy przewidzie¢ wyktady (w jezyku polskim lub angielskim w zaleznosci od
stopnia zaawansowania grupy) dotyczace kultury i historii Polski potaczone z dyskusja. Zalecane sa
takze spotkania z przedstawicielami wtadz uczelni, organizacji studenckich, wtadz miasta albo
regionu, itp. Nalezy rowniez przewidzie¢ wycieczki do miejsc o szczegolnym znaczeniu historyczno-
kulturalnym w miescie i regionie.
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3.7 Zakwaterowanie i wyzywienie

Zalecane jest, aby organizator kursu zapewnit uczestnikom zakwaterowanie w pokojach
dwuosobowych lub jednoosobowych (z sanitariatami), odpowiednio wyposazonych. Uczestnicy kursu
powinni mie¢ zagwarantowang mozliwos¢ korzystania z niedrogiego wyzywienia (np. stotowka
studencka). Koszty zakwaterowania i wyzywienia pokrywaé beda samodzielnie uczestnicy kursu.

4. ZASADY DOFINANSOWANIA

4.1. Informacje podstawowe
Koszt catkowity realizacji kursu jest suma kosztow uprawnionych.

Raportowanie i rozliczanie beda prowadzone w PLN. Wnioskodawca zobowiazany jest do
prowadzenia odrebnego rachunku w PLN na potrzeby projektu oraz do prowadzenia szczegotowej
analityki ksiegowej srodkéw otrzymanych z Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego.

4.2. Ptatnosci

e Pierwsza ptatnos¢ obejmuje zaliczke stanowiaca do 70% przyznanego dofinansowania
wyptacana po podpisaniu umowy finansowej.

e Ptatnos¢ koncowa jest ptatnoscia bilansujaca - zostanie przekazana po zaakceptowaniu
Raportu koricowego. W przypadku niezrealizowania kursu zgodnie z zatozeniami, catkowita
wysokos¢ dofinansowania bedzie ograniczona do uznanej po rozliczeniu koncowym kwoty
uprawnionej. Oznacza to, ze bedzie to ptatnos¢ na rzecz Beneficjenta, lub w przypadku
niewykorzystania przekazanych funduszy - wezwanie do ich zwrotu.

Niedopuszczalne jest ubieganie sie o dofinansowanie tych samych wydatkdw z roznych zrodet
(podwojne finansowanie).

4.3. Budzet projektu

Maksymalna kwota dofinansowania kursu organizowanego dla grupy do 10 oséb wynosi 5.000 EUR,
ale nie wiecej niz 125 EUR za tydzien za osobe. Nie zaleca sie tworzenia grup wiekszych niz 10 oséb
- jesli liczba osob w grupie przekroczy 10, nalezy zorganizowac dwa kursy.

4.4, Koszty uprawnione

Za koszty uprawnione uznane sa koszty niezbedne i bezposrednio zwigzane z realizacja projektu
oraz ponoszone w okresie uprawnionym.

Koszty beda uznane za uprawnione tylko wtedy, gdy:
e 53 bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem i rozsadnie skalkulowane,
e sa uwzglednione w budzecie projektu,
e zostaty faktycznie poniesione przez Beneficjenta w okresie uprawnienia kosztow zgodnym z
umowag finansowa,
e 53 poparte wtasciwymi dokumentami finansowymi oraz prawidtowo zaksiegowane.

W ramach Kurséw Jezykowych finansowanych ze srodkdw FSS uprawnione sa nastepujace koszty:
e koszty wynagrodzenia kadry dydaktycznej i administracyjnej,
e przygotowanie i zakup materiatow dydaktycznych,

e  koszty zwiazane z programem socjalnym, kulturalnym i turystycznym (uprawnione tylko dla
kursow jezyka polskiego jako jezyka obcego),
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e koszty administracyjne.

Koszty nieuprawnione to:

e wydatki poniesione poza okresem uprawnionym do ponoszenia kosztow;

e koszty niezwiazane bezposrednio z realizowanym kursem;

e wydatki, na ktore juz zostato udzielone dofinansowanie ze srodkéw innego programu
wspolnotowego (dofinansowanie z innych zrddet musi by¢ wyraznie uzasadnione i
szczeg6towo objasnione);

e straty z tytutu roznic kursowych, prowizje zwiazane z wymiang walut, optaty z tytutu

oprocentowani debetu z transakcji finansowych;

koszty nieudokumentowane;

zabezpieczenia od strat lub potencjalnej przysztej odpowiedzialnosci (ubezpieczenie od

odpowiedzialnosci wynikajacej z umoéw czy odpowiedzialnosci cywilnej, kary finansowe,

koszty prawne);

naroste odsetki;

wierzytelnosci, grzywny, mandaty, kary finansowe i koszty postepowan sadowych;

pozyczka i koszty obstugi pozyczki;

nadmierne lub nierozwazne wydatki.

5. SKLADANIE WNIOSKOW

5.1. Przygotowanie wniosku

Wszyscy Wnioskodawcy powinni wypetni¢ wniosek na formularzu elektronicznym dostepnym na
stronie internetowej www.fss.org.pl, a nastepnie wydrukowac i przesta¢ do Operatora ostateczna
wersje wniosku po podpisaniu przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Whnioskodawcy (zgodnie z odpisem z KRS lub innego wtasciwego rejestru). Wniosek nalezy ztozy¢ w 2
egzemplarzach (1 oryginat i 1 kopia) w wymaganym terminie ogtoszonym dla danego konkursu w
»Zaproszeniu do sktadania wnioskow”.

Oryginat wniosku wraz z kopia nalezy przestac listem poleconym lub poczta kurierska do 31 marca
2009 wtacznie lub dostarczyc osobiscie w godzinach 9.00-16.00 do kancelarii Operatora. Wszyscy
Whnioskodawcy otrzymaja poczta elektroniczna potwierdzenie ztozenia wniosku zawierajace numer
rejestracyjny, ktory bedzie niezbedny do uzyskiwania dalszych informacji n.t. wniosku. Prosimy o
upewnienie sig, ze adres mailowy podany we wniosku jest prawidtowy.

Termin ztozenia wniosku jest kryterium branym pod uwage przy ocenie formalnej. O terminie
ztozenia wniosku decyduje data stempla pocztowego, potwierdzenie nadania przesytki kurierskiej
lub potwierdzenie otrzymania dokumentéw z kancelarii Operatora. Wnioski ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

Dokumenty ztozone w konkursie nie beda zwracane Wnioskodawcy, niezaleznie od decyzji o
akceptacji lub odrzuceniu wniosku.

5.2. Terminy zaproszen do sktadania wnioskow

»Laproszenie do sktadania wnioskow” zawiera szczegotowe informacje na temat terminu sktadania
wnioskow, wysokosci dostepnych s$rodkéw, uprawnionych dziatan oraz rodzaju projektow.
Zaproszenie do sktadania wnioskow w Il naborze zostato ogtoszone 1 lutego 2009 i obejmuje kursy
realizowane w terminie od 1 lipca 2009 do 30 wrzesnia 2010.

5.3. Terminy sktadania wnioskow

Termin sktadania wnioskow w Il naborze rozpoczyna sie 1 lutego i uptywa 31 marca 2009 r.
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5.4. Formularz wniosku

Wypetniajac wniosek nalezy korzystac¢ tylko i wytacznie z formularza w systemie on-line, dostepnym
na stronie:

www.fss.org.pl

Whioski wypetnione w formularzu w formacie Word, jak rowniez szkice wnioskow wydrukowane z
systemu on-line beda odrzucane jako niespetniajace kryterium formalnego.

Wypetniajac wniosek, nalezy odpowiedzie¢ wyczerpujaco na wszystkie pytania w nim zawarte,
stosujac sie do ograniczen dotyczacych liczby znakow w poszczegolnych sekcjach.

Modyfikowanie formularza przez Wnioskodawce jest nieuprawnione - dokonanie zmian w
wydrukowanej wersji wniosku bedzie stanowito podstawe do jego odrzucenia ze wzgledow
formalnych.

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na odpowiednim formularzu. Dla kazdego projektu jest
wymagane opracowanie streszczenia w jezyku angielskim.

Program kursu powinien by¢ opisany w sposdb logiczny i jednoznaczny, cele oraz oczekiwane
rezultaty kursu powinny by¢ realistyczne i wyczerpujaco zdefiniowane. Budzet powinien zapewniac
efektywne i adekwatne do planowanych celow wykorzystanie srodkow finansowych.

Wypetniajac wniosek Wnioskodawca powinien samodzielnie zweryfikowac zakres, jakos¢, spojnosc i
kompletnos¢ zawartych informacji oraz kompletnos¢ zatacznikow.

5.5. Zataczniki do wniosku
Do wniosku nalezy zataczy¢ nastepujace zataczniki:

e osSwiadczenie o pomocy publicznej de minimis, otrzymanej w okresie ostatnich 3 lat
podatkowych. Dotyczy to wszystkich Wnioskodawcdow, rowniez tych, ktorzy tej pomocy nie
otrzymali lub nie prowadza dziatalnosci gospodarczej (bez wzgledu na forme prawna),

e uczelnie niepubliczne dotaczaja dodatkowo aktualny, poswiadczony za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniona do prawnego reprezentowania instytucji
Whnioskodawcy odpis z KRS lub inny wtasciwy dokument rejestracyjny,

e uczelnie niepubliczne wnioskujace w ramach réznych Dziatan FSS w sumie o kwote wyzsza
niz rownowartos¢ 25 000,00 EUR, powinny dotaczy¢ do wniosku kopie formalnego
sprawozdania finansowego (bilans, rachunek zyskow i strat) za ostatnie 2 lata finansowe.

6. PROCES OCENY | WYBORU WNIOSKOW

Operator jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procesu selekcji wnioskow dla wszystkich
projektow.

Kazdy wniosek o dofinansowanie zostanie zarejestrowany i otrzyma numer.
Proces oceny jest podzielony na dwie czesci:

e ocena formalna,

e ocena merytoryczna.

W przypadku stwierdzenia drobnych uchybien formalnych Operator poinformuje Wnioskodawce o
koniecznosci uzupetnienia brakow. Dopuszczalne jest dokonanie korekty wytacznie nizej
wymienionych btedow:

e brak podpisu osoby upowaznionej na przedstawionych zatacznikach,
¢ brak elementow zatacznikow,
e brak potwierdzenia kopii dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem,
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e brak kopii wniosku.
Nie bedzie mozliwe uzupetnienie w catosci brakujacych zatacznikow do wniosku.

Brak podpisdéw osob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy na wniosku o dofinansowanie
spowoduje jego odrzucenie. Podpisy ztozone na wniosku musza by¢ zgodne z zasadami reprezentacji
okreslonymi we wtasciwych dokumentach potwierdzajacych sposob reprezentacji Wnioskodawcy.

Prosba o uzupetnienie dokumentéw zostanie wystana do Wnioskodawcy droga elektroniczng. Prosimy
0 upewnienie sie, ze podany we wniosku adres elektroniczny osoby odpowiedzialnej za kontakty
pomiedzy Wnioskodawca a Operatorem jest prawidtowy. Wnioskodawca ma 10 dni roboczych od
daty wystania powiadomienia przez Operatora na przestanie poczta elektroniczng wyjasnien oraz
formalne uzupetnienie wniosku. Dokumenty wystane droga elektroniczna nalezy réwnoczesnie
przesta¢ w wersji papierowej na tych samych zasadach jak przy sktadaniu wniosku.

Whioski, ktore spetnia kryteria formalne, zostang poddane ocenie merytorycznej.

Kazdy wniosek bedzie oceniany pod wzgledem merytorycznym przez dwoch niezaleznych
zewnetrznych ekspertow. Kazdy ekspert oceni poszczegdlne aspekty projektu oraz caty projekt. W
przypadku duzej réznicy ocen ekspertow Operator przeprowadzi konsultacje pomiedzy ekspertami w
celu osiagniecia spdjnej oceny. Jesli nie zostanie osiagniete porozumienie Operator zadecyduje o
koncowej ocenie wniosku lub skieruje wniosek do oceny trzeciego eksperta.

Na podstawie oceny przeprowadzonej przez zewnetrznych ekspertow Operator opracuje liste
projektéw zaproponowanych do dofinansowania.

Nie jest mozliwe odwotanie od oceny merytorycznej eksperta - Wnioskodawca sktadajac wniosek
akceptuje zasady Funduszu opierajace sie na konkurencyjnosci projektow.

Whnioskodawcy zostang poinformowani droga elektroniczna o wynikach konkursu, po czym nastapi
przygotowanie i podpisanie umow o dofinansowanie.

Lista zaakceptowanych projektow zostanie opublikowana na stronie www.fss.org.pl.
6.1. Harmonogram procesu oceny wnioskéw

Harmonogram procesu selekcji ztozonych wnioskdw zostat przedstawiony ponizej:

Czynnos¢ Termin Wykonawca

Prowadzona na biezaco, w miare naptywu
wnioskow. Zakonczenie powinno nastapic
najpoézniej 10 dni po oficjalnym terminie | Operator
zakonczenia przyjmowania  wnioskow i
otrzymania ich papierowej wersji

Rejestracja i ocena formalna
whnioskow

Przekazanie informacji do

. , . . | Informacja do Wnioskodawcow powinna
Wnioskodawcow o  przyjeciu

zostac wystana najpozniej w dwa tygodnie po

wniosku oraz o potrzebie o . . . ._ | Operator
. . oficjalnym terminie zakonczenia sktadania
uzupetnienia drobnych brakow AN
wnioskow
formalnych
Uzupetnienie drobnych brakow Najpozniej 10 dni od otrzymania wezwania
we  wnioskach (tylko w p ) y Whnioskodawca

odniesieniu do oceny formalnej) od Operatora

Przekazanie wnioskow do | Nie pdzniej niz cztery tygodnie po terminie | Eksperci
zewnetrznych ekspertow zakonczenia przyjmowania wnioskow zewnetrzni

Przygotowanie list rankingowych
ocenionych projektow i decyzja | Nie pozniej niz 8 tygodni po terminie

o akceptacji / odrzuceniu | zakonczenia naboru wnioskow Operator
wniosku

Zawiadomienie Wnioskodawcow | Nie pozniej niz 8 tygodni po formalnym Operator
o wynikach oceny terminie zakonczenia naboru wnioskow
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Po ogtoszeniu wynikow nastapi podpisanie umowy finansowej z Wnioskodawcami, ktdrych projekty
zostaty zaakceptowane.

6.2. Ocena formalna
Ztozony wniosek spetnia kryteria formalne jesli:
e wniosek zostat ztozony w terminie,
e whniosek zostat ztozony na prawidtowym formularzu,

¢ wniosek jest podstemplowany i podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania
Whnioskodawcy,

e ztozono wniosek elektronicznie,
e ztozono 1 oryginat i 1 kopig wniosku,

e okres realizacji projektu zawiera si¢ w ramach czasowych podanych w aktualnym
»Zaproszeniu do sktadania wnioskow”,

e kurs spetnia wymogi odnosnie czasu trwania i liczby godzin dydaktycznych (4-6 tygodni,
minimum 60 godzin dydaktycznych),

e Whnioskodawca jest uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Dziatania Il -
Kursy Jezykowe,

e dotaczono oswiadczenie o pomocy publicznej de minimis, otrzymanej w okresie ostatnich 3
lat podatkowych,

e uczelnia niepubliczna dotaczyta dodatkowo aktualny odpis z KRS lub inny wtasciwy
dokument rejestracyjny,

e uczelnia niepubliczna ktdra wnioskuje w ramach rdéznych Dziatan FSS w sumie o kwote
wyzsza niz rownowartos¢ 25 000,00 EUR, dotaczyta do wniosku bilans i rachunek wynikéw za
ostatnie dwa lata, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez radce prawnego uczelni lub
inng upowazniona do tego osobe,

e Wnioskodawca wywiazat sie z wczesniejszych zobowiazan wynikajacych z umoéw podpisanych
z FRSE.

Whnioski spetniajace kryteria formalne zostana przekazane do oceny merytorycznej.

6.3. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna ztozonych wnioskow jest dokonywana przez zewnetrznych ekspertow
wyznaczonych przez Operatora. Ostateczna decyzja o dofinansowaniu Kursow Jezykowych
organizowanych w ramach Dziatania Il jest podejmowana przez Operatora.

Ocenie merytorycznej beda podlegaty nastepujace aspekty projektu:
e zawartosc programu dydaktycznego,
e program turystyczno-kulturalny,
e doswiadczenie Instytucji Wnioskujacej w organizacji podobnych kursow jezykowych,

e warunki bytowe oferowane studentom.
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7. REALIZACJA PROJEKTU

7.1. Zawarcie umowy

Po zakonczeniu oceny wnioskow podpisywane sa z Wnioskodawcami umowy finansowe na realizacje
kursu. Umowa okresla szczegotowo zobowiazania stron, warunki przekazania srodkéw finansowych
oraz wymogi w zakresie raportowania i rozliczenia dofinansowania.

W przypadku uczelni niepublicznej ubiegajacej sie¢ w sumie o dofinansowanie wyzsze niz 25 000 €
przed podpisaniem umowy przeprowadzone bedzie badanie wiarygodnosci finansowej.

Dwustronna umowa finansowa jest sporzadzana przez Operatora w 2 egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

7.2. Zataczniki do umowy
Przed podpisaniem umowy finansowej uczelnie sektora niepublicznego, zobowiazane sa dostarczyc:

e aktualne zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych o braku zalegtosci w optacaniu podatkow i sktadek.

Operator ma prawo zwrocic sie do Wnioskodawcy o dodatkowe dokumenty i informacje, jesli uzna
je za niezbedne.

Operator zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy w nastepujacych przypadkach:

e Wnioskodawca zalega z naleznosciami wobec skarbu panstwa,

e Wnioskodawca wprowadzit w btad Operatora poprzez ztozenie nieprawdziwych dokumentow
lub podanie wprowadzajacych w btad informacji, oswiadczen itp.

e zostat ztozony wobec Wnioskodawcy wniosek o ogtoszenie upadtosci lub Wnioskodawca

pozostaje w stanie upadtosci, likwidacji, zawieszenia dziatalnosci gospodarczej lub podlega

zarzadowi komisarycznemu,

Whnioskodawca odmowit dostarczenia wymaganych dokumentow,

wydany zostat wobec Wnioskodawcy prawomocny wyrok za przestepstwa,

Whnioskodawca nie dopetnit zobowiazan zawartych we wczesniejszej umowie z FRSE,

Whnioskodawca nie posiada statych i wystarczajacych zrodet finansowania.

7.3. Okres uprawnienia kosztow

Okres uznawalnosci wydatkow jest okreslony w umowie finansowej z Beneficjentem w zaleznosci od
harmonogramu przedstawionego we wniosku.

e poczatkowa data uznawalnosci - data poczatkowa realizacji projektu wpisana w formularzu
whniosku, jednak nie wczesniej niz 1 lipca 2009;

e koncowa data uznawalnosci - dzien wskazany w umowie finansowej jako koncowy termin
realizacji projektu, jednak nie poézniej niz 30 czerwca 2010.

7.4. Harmonogram ptatnosci
Beneficjent jest zobowiazany do utworzenia wydzielonego konta lub subkonta bankowego w walucie
PLN wytacznie na potrzeby realizacji projektu. Srodki beda przekazywane przez Operatora na konto

bankowe Beneficjenta wskazane w umowie o dofinansowanie.

e Pierwsza ptatnosc - do 70% przyznanego dofinansowania po podpisaniu umowy;
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e Ptatnos¢ koncowa - jest ptatnosciag bilansujaca - w zaleznosci od rozliczenia
przedstawionego w Raporcie Koricowym z realizacji kursu bedzie to ptatnos¢ na rzecz
Beneficjenta lub w przypadku niewykorzystania przekazanych funduszy - wezwanie do ich
zwrotu.

7.5. Zasady rozliczenia projektu

Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych, ktore zgodnie z ustawa z
dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) s podstawa
stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej.

Ztozenie Raportu Koncowego wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa powinno nastapic¢ nie pézniej niz
1 miesiac po zakonczeniu projektu.

Nastepujace dokumenty stanowia potwierdzenie kosztow uprawnionych i moga zosta¢ ujete w
zestawieniu faktur i innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej:

e faktury VAT,

e faktury korygujace,

e rachunki,

e lista ptac,

e umowy zlecenia, o dzieto oraz inne cywilnoprawne,
[ ]

rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie drukow delegacji.

Wszystkie dokumenty ksiegowe przedstawione do rozliczenia musza by¢ w catosci optacone.
Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektu do konca roku 2017 oraz do udostepnienia jej podczas przeprowadzanych czynnosci
kontrolnych.

Dowody zaptaty to:

wyciag bankowy dokumentujacy ptatnos¢ lub pobranie gotowki na dokonanie ptatnosci,
rozliczenie pobranej zaliczki,

raport kasowy,

druk KW / KP potwierdzajacy dokonanie zaptaty,

ewidencja przebiegu pojazdu,

lista wyptat.

Kazdy dowod ksiegowy powinien by¢ opisany w nastepujacy sposob:
e ksiegowy numer ewidencyjny,

wskazanie zrodta finansowania,

numer umowy finansowej pomiedzy Beneficjentem a FRSE - FSS,

wskazanie, w ramach ktorej kategorii budzetowej projektu jest rozliczany,

krétki opis, czego dotyczy dokument,

okwote kosztu kwalifikowanego (jezeli wydatek finansowany jest jedynie w czesci ze

srodkow projektu, dowod powinien zawierac kalkulacje kwoty uprawnionej),

e akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym przez osoby
do tego uprawnione w instytucji Beneficjenta,

e oopotwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
instytucji Beneficjenta.

Prosimy o zapoznanie sie ze szczegdtowymi informacjami podanymi w ,,Przewodniku Finansowym”
opublikowanym na stronie internetowej Operatora: www.fss.org.pl.
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7.6. Raportowanie

Kazdy Beneficjent jest zobowiazany zgodnie z umowa finansowa do przedstawienia Raportu
Koncowego z realizacji kursu sktadajacego sie z czesci merytorycznej i finansowej wraz z wnioskiem
o ptatnosc¢ koncowa, nie pdzniej niz 1 miesiac po zakonczeniu kursu.

Raporty wypetniane sa w systemie on-line, na formularzach przygotowanych przez Operatora i
dostepnych na stronie internetowej www.fss.org.pl.

Szczegotowe procedury raportowania sa okreslone w umowie finansowej oraz w ,,Przewodniku
Finansowym” dostepnym na stronie internetowej Operatora: www.fss.org.pl
Ptatnos¢ bilansujaca nastapi po zaakceptowaniu rozliczenia przedstawionego w Raporcie Koncowym.

7.7. Projekty nieukonczone i rozwigzanie umowy

W przypadku gdyby Beneficjent zrezygnowat z realizacji kursu przed uptywem okresu
przewidzianego na jego realizacje, ciazy na nim obowiazek niezwtocznego poinformowania o tym
Operatora wraz z podaniem uzasadnienia. Operator zadecyduje o wysokosci srodkow, ktora podlega
zwrotowi, w zaleznosci od osiagnietych rezultatow i poniesionych przez Beneficjenta kosztow.

8. POMOC PUBLICZNA

Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej dojesz integralna czescia wniosku.
Udzielenie wsparcia oraz realizacja projektéw w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego wymaga stosowania zasad
pomocy publicznej, o ile Wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza
(pamietac¢ jednak nalezy, iz w prawie wspdlnotowym dziatalnos¢ gospodarcza jest definiowana
szeroko i rozumie sie przez nia kazda dziatalnos¢ polegajaca na oferowaniu towarow i ustug na
danym rynku, bez wzgledu, czy ta dziatalno$¢ nastawiona jest na osiagniecie zysku, czy tez nie).
Zgodnie z art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, wsparcie dla podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, o ile
jednoczesnie spetnione sa nastepujace przestanki:

1) udzielane jest ono przez Panstwo lub ze srodkéw publicznych,

2) podmiot uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,

3) ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone podmioty albo produkcje okreslonych
towarow),

4) grozi zaktoceniem lub zaktdca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy Panstwami
Cztonkowskimi UE.

Dofinansowanie dla Wnioskodawcy prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza, a spetniajace tacznie
ww. przestanki zostanie uznane za pomoc publiczng i moze by¢ udzielone na zasadzie pomocy de
minimis, pod warunkiem, ze tacznie z inng pomoca de minimis otrzymana w ciggu ostatnich trzech
lat podatkowych z réznych zrdédet i w roznych formach, nie przekroczy kwoty brutto 200 000 EUR, z
uwzglednieniem art. 63 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291 ze zm.).

Wszyscy Wnioskodawcy takze ci, ktorzy tej pomocy nie otrzymali, oraz podmioty nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej (bez wzgledu na forme prawna) zobowigzani sa do przedtozenia FRSE
oswiadczenia o otrzymanej dotychczas pomocy de minimis, otrzymanej w okresie ostatnich 3 lat
podatkowych przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.
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9. MONITOROWANIE | AUDYT PROJEKTOW

9.1. Monitorowanie i audyt

Jednym z gtownych zadan Operatora jest monitorowanie projektow realizowanych przez
Beneficjentow. Polega ono na systematycznym zbieraniu, raportowaniu i interpretowaniu danych
opisujacych postep i efekty realizowanych projektow. Operator moze stosowac nastepujace
narzedzia w celu monitoringu realizacji dofinansowanych projektow:

e monitoring zza biurka - analiza raportéw finansowych oraz merytorycznych przekazanych
przez Beneficjentow,

e wizyta monitorujaca ,,in situ” w siedzibie Beneficjenta przeprowadzana przez Operatora lub
jego przedstawicieli.

Beneficjent ma obowigzek przedstawi¢ do kontroli finansowej i merytorycznej dokumenty
dotyczace realizowanego projektu na kazde wezwanie Operatora.

9.2. Archiwizacja dokumentacji

Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja
dofinansowanego projektu do konca roku 2017.

10. INFORMACJA | PROMOCJA

W zwiazku z otrzymaniem dofinansowania z FSS Beneficjent zobowiazany jest do informowania we
wszystkich dokumentach zwiazanych z projektem oraz na kazdym materiale promocyjnym
(materiaty szkoleniowe, broszury, ulotki, plakaty) o pochodzeniu otrzymanego wsparcia. Dziatania o
charakterze informacyjno-promocyjnym maja na celu uswiadomienie odbiorcom realizowanych
projektow, ze zrodtem dofinansowania przedsiewzie¢, w ktorych uczestnicza, jest Fundusz
Stypendialny i Szkoleniowy utworzony ze srodkéow Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego. Ponadto, kazdy Beneficjent jest zobowigzany do przestania do biura FSS
po 3 egzemplarze kazdej publikacji opracowanej i wydrukowanej w ramach projektu FSS.

Wszelkie materiaty dotyczace projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Funduszu Stypendialnego i
Szkoleniowego musza by¢ opatrzone informacja:

»Wspétfinansowane ze srodkow Mechanizmu Norweskiego EOG i Norweskiego Mechanizmu
Finansowego w ramach Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego”.

11. KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa
tel. +48 /22 463 14 72
fax +48/22 622 37 08
www.fss.org.pl
e-mail: magdalena.gessel@frse.org.pl

Il nabér 14



